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Sie haben ein Handchen fiir Organisation und interessieren sich fiir Immobilien?

Dann haben wir genau das Richtige fir Sie! Fiir unseren Kunden in Kaltenkirchen suchen wir im Rahmen der
Direktvermittlung einen motivierten Mitarbeiter (m/w/d) fir die Immobilienverwaltung in Teilzeit.

Organisation und Durchfiihrung von Immobilienlibergaben

Erstellung und Priifung von Abrechnungen (z. B. Betriebskosten, Nebenkosten)
Vorbereitung und Verwaltung relevanter Unterlagen und Dokumente
Kommunikation mit Mietern, Eigentlimern und Dienstleistern

Allgemeine administrative Aufgaben im Bereich der Immobilienverwaltung

Abgeschlossene Ausbildung im Bereich Immobilienwirtschaft (z. B. Immobilienkaufmann/-frau) oder
mehrjdhrige Berufserfahrung in der Immobilienverwaltung

Sicherer Umgang mit gangigen Bliroanwendungen (z. B. MS Office)

Organisationsgeschick und eine strukturierte, selbststandige Arbeitsweise

Freundliches und professionelles Auftreten im Umgang mit Mietern und Eigentiimern

Gute kommunikative Fahigkeiten und ein zuverldssiges Zeitmanagement

e Ab sofort ein unbefristeter Teilzeitarbeitsvertrag
e Eine faire und leistungsgerechte Vergiitung
e Eine strukturierte Einarbeitung in einem freundlichen und hilfsbereiten Team

Nutzen Sie die Chance — bewerben Sie sich jetzt und gestalten Sie die Zukunft unseres Kunden aktiv mit!

Senden Sie uns lhre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an karriere@csa-hr.de oder rufen Sie uns direkt unter 017617944670

an.

Sie haben Fragen? Gerne! Wir freuen uns auf lhre Nachricht, auch per WhatsApp!

Vorstellungsgesprache erfolgen nach individueller Terminvereinbarung.

Ihr Ansprechpartner: Alexander Rausch
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